Ne Egitimde Ne istihdamda Olan
Genclere Yonelik isgiicii Piyasasi

Bu program, Avrupa Birligi ve Tiirkiye DeSte k P rogl"a mi ( N E ET P RO )

Cumbhuriyeti tarafindan finanse edilmektedir.

Proje Sekreteri

Ondokuz Mayis Universitesi'nin yiritiiclisi oldugu Avrupa Birligi (AB) destekli “This Youth Can Do A
Good Job” projesi kapsaminda Samsun ilinde 31 Temmuz 2024 tarihine kadar tam zamanh brit
17.500- TL aylik maas ile is Kanunu’na gére haftalik azami calisma siiresi olan 45 saati asmayacak sekilde
calisacak bir proje sekreteri alimi gerceklestirilecektir

NITELIKLER VE BECERILER:

En az on lisans mezunu olmasi.

Personel, biro konularinda en az 2 ay deneyimli (belgelendirmesi gerekli) ayrica kariyere sahip olmasi ve
bunlari belgelendirebilmesi tercih sebebidir,

iletisim becerileri yiiksek, yogun proje faaliyetlerine uyum saglayabilecek, sorumluluk sahibi olmasi,

Basvuru sahibinin 29 yas alti bir NEET olmasi (NEET: Ne Egitim ve Ne istihdamda yer almayan kisi)
tercih sebebidir,

Tam bilgisayar okuryazarlidi; MS Office programlarinin ileri diizey kullanimi becerisi,
Sonug odakli, ayrintilara giigli bir sekilde dikkat eden ve zaman yonetimi kuvvetli olmasi,
Hem bagimsiz hem de bir ekip ortaminda ¢alisabilme becerisine sahip olmasi,

Proje ydnetimi konusunda deneyim tercih sebebidir,

Erkek adaylar icin askerligini tamamlamis ya da en az 2 yil tecilli,

Kamu haklarindan yoksun bulunmamak,

Belgelendirmek kaydiyla ingilizce bilmesi tercih nedenidir.

iS TANIMI

Proje koordinatorl ve koordinator yardimcisi ile is birligi iginde, projenin uygulanmasi,
koordinasyonu ve kontrold, i¢ izleme ve dederlendirme toplantilarinin dokimantasyonunun
hazirlanmasi

Yerel makamlar, ortaklar, yararlanicilar ve egitmenlerle iletisim ve i¢ ve dis yazigmalar
sorumlulugu

Proje kapsamindaki faaliyetlerin yararlanicilarinin ve kursiyerlerinin kayitlarinin tutulmasi,
Proje ile ilgili tim yazigmalar, haberlesmeler, toplantilarin organizasyonu, iletisim diger illerdeki
ilgili kisiler ve kurumlar ile irtibat vb. sekreterya iglerini yurttmek,

Proje suresince belgelerin dokimantasyonu ve genel iletisim suregleri yuratmek,

Projenin gunluk ydnetiminde Proje Ekibine yardimci olmak,

Proje kapsaminda verilecek egitimlerin glnluk takibi, katilim gizelgelerinin tutulmasi, egitim
materyallerinin dosyalanmasi

Toplantilari planlamak, dizenlemek ve toplanti tutanaklarini hazirlamak,

Proje ile ilgili raporlarin hazirlanmasi, bigcimlendiriimesi ve yazdirilmasi icin destek saglamak,
Aylik olarak proje ekibine ait zaman cgizelgelerinin toplanmasi ve adam-gun kullaniminin takibini
yapmak,

Egitim programlari, ¢calisma ziyaretleri, toplantilar, seminerler vb. proje etkinliklerinde
organizasyonel destek saglamak,

Proje Ekibi ile igbirligi iginde tedarikgilerden satin alma sirecinin yénetilmesi ve dosyalanmasini
saglamak,

Proje paydaslari ile Proje Ekibi arasindaki gunlik iletisimi yénetmek,
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Ne Egitimde Ne istihdamda Olan
Genclere Yonelik isgiicii Piyasasi
Bu program, Avrupa Birligi ve Tiirkiye DeStek Progl"aml (NEET PRO)

Cumbhuriyeti tarafindan finanse edilmektedir.

e Belirlenen mesai saatleri icinde proje ofisinde bulunarak telefonlara cevap verme, gelen ve giden
tim evraklari dosyalama vb. proje ofisinin Biro Yonetimini saglamak,

e Proje dosyalamasini yapilmasi, proje ilgilileri ve kursiyerler arasinda bilgi aligveriginin
dizenlenmesi,

o Proje kapsamindaki dokiiman ve materyallerinin hazirlanmasinda Proje Ekibine yardimci olmak,

e Proje Ekibi tarafindan atanacak diger gorevleri yerine getirmek.

BASVURU SIRASINDA SUNULMASI GEREKLI BELGELER
e Turkge, fotografli bir 6z gegmis
Diploma ya da Mezuniyet belgesi 6rnegi
Nufus Clizdani Fotokopisi
Adli Sicil Kagidi (e-devlet kapisindan)
Varsa sertifika ve is deneyimi belgeleri
Projedeki goreve uygun oldugunu gosterebilecek diger destekleyici belgeler (zorunlu degildir)
ISKUR’a kayitli oldugunu gdsteren belge

Basvuru Tarihleri: 16.08.2023 mesai bitimine kadar.

iigilenen adaylarin basvuru icin gerekli_belgeleri ve ISKUR’a kayit olduklarini_gdsteren belgelerini
neetpro@omu.edu.tr adresine belirtilen siireler icinde géondermeleri gerekmektedir.

Yapilacak incelemeler sonrasinda basvuran adaylardan uygun goriilenler agsagida belirtilen tarih ve saatte
miilakata alinacaktir.

GORUSME/MULAKAT BILGILERI

Yer: Ondokuz Mayis Univ. Miihendislik Fakiiltesi NEET PRO AB Projesi Ofisi
Tarih: 18.08.2023 | Saat: 10:00

Basvuru sonuglari ve her tiirlii siire¢ https://neetpro.omu.edu.tr/ adresinden duyurulacaktir.

Not: Alinacak Proje Sekreteri Ondokuz Mayis Universitesi'nin yiritiiciisi oldugu Avrupa Birligi (AB) destekli “This
Youth Can Do A Good Job” projesi kapsaminda proje bitis tarihi olan 31.07.2024 tarihine kadar ¢alistirilacaktir. Bir
aylik deneme suresi vardir. Yapilacak aylik d6deme icinde yemek ve yol yardimi dahildir.

Not: Adaylarin evraklar izerinde yapilan kontrollerde istenilen pozisyona igin gerekli sartlari uygun olmayan yada

yanlis beyanda bulundugu tespit edilen adaylar tutanaga baglanarak ise alimi yapilmayacak ve s6zlesmeleri
imzalanmayacaktir.

NOT: iISKUR veni kayit nasil yapilir?
ISKUR'a kayit olabilmeniz igin éncelikle https:/esube.iskur.gov.tr/ linki tizerinden ISKUR giris sayfasina gidin.
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Ardindan is Arayan kismindan iiye ol secenegine tiklayarak karsiniza cikan (yelik sdzlesmesini okuyup
onaylamaniz gerekmektedir. Sistemde talep edilen kisisel bilgileriniz tamamlanir ve is arama durumu aktif olarak
segilir. Sonrasinda ise https://www.turkiye.gov.tr/iskur-kayit-belgesi linki tizerinden ISKUR kayit belgesi alinir.
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